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Preambul

Prezentul regulament stabileste modalitatea de cuantificare a activitatilor didactice la forma
de invatamant ID si [FR, precum si normarea lor in state de functiuni distincte de cele de la
invatamantul cu frecventd, respectiv plata activitatilor la forma de invatdmant ID si IFR si a fost
elaborat in conformitate cu:

a) Legea Educatiei Nationale nr.1/2011, cu modificarile si completirile
ulterioare;

b) Metodologia de evaluare externd, standardele, standardele de referinta si lista
indicatorilor de performanta a Agentiei Roméane de Asigurare a Calitatii in
Invatamantul Superior

c) H.G. nr. 1.011 din 8 octombrie 2001 privind organizarea si functionarea
invatamantului la distanta si a invatamantului cu frecventa redusé in institutiile
de Invatamant superior

d) Ordinul MECTS nr. 6251/2012 privind aprobarea Regulamentului - cadru
privind organizarea, desfasurarea si normarea activitatilor didactice la formele
de invatdmant la distanta si cu frecventd redusd la nivelul invatdmantului
superior

Mod de realizare a activitatii si persoanele implicate

Statele de functiuni ale personalului didactic de la IDIFR se intocmesc pentru intreaga
perioadd a anului universitar si sunt elaborate de coordonatorii programelor de studii. Acestea sunt
elaborate atat pe formatii de studiu, ct si pe posturi didactice, in format electronic si in format tiparit.

Statele de functiuni ale personalului didactic de la IDIFR se supun avizului Consiliului de
Administratie, in baza céruia vor fi inaintate spre aprobare Senatului ULBS.

Statele de functiuni se semneaza de Rector, Decan, Director general administrativ, Director
DIDIFR, Coordonator program de studii. Toate semnéturile trebuie sa apard pe fiecare paginid a
statului de functiuni, iar paginile se numeroteaza si nu se completeaza fatd-verso. In statele de
functiunii nu sunt admise corecturi.
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in cadrul fiecdrei discipline a urmatoarelor tipuri de activitati didactice:

a) activitati de tutorat fata in fata/online sincrone pe platforme informatice (AT) si activitati
asincrone pe platforme informatice de evaluare pe parcurs sub forma temelor de control
(TC), echivalentul orelor de seminar de la forma de Invatamant cu frecventa,

b) activitati aplicative asistate fata in fatd/online sincrone pe platforme informatice (AA),
echivalentul orelor de laborator, proiect sau practicd de la forma de invatamant cu
frecventa;

c) configurarea si administrarea resurselor de invatare disponibile pe platformele
informatice;

d) orele de curs de la forma de invatamant cu frecventd sunt compensate prin activitati de
autoinstruire (Al), pe baza resurselor de invatare specifice ID.

La fiecare disciplina se programeazd semestrial minim doua intélniri de activitéti de tutorat
fatd in fatd/online sincrone pe platforme informatice (AT) conform planului de invatdimant. AA vor
cuprinde acelasi numédr de ore cu cel prevazut in planurile IF si se vor desfasura pe parcursul
semestrului in care sunt programate. AA, AT si TC pentru ID se organizeaza pe grupe, care cuprind
maximum 25 de studenti, conform Legii nr. 1/2011.

Echivalenta intre forma de invdtimant cu frecventd si forma IFR se realizeaza prin
programarea 1n cadrul fiecarei discipline a urmatoarelor tipuri de activitati didactice:

a) activitdti de seminar, care constau din intalniri fata in fata in campusul universitar/online
sincron prin platforme informatice (50% SF) si online asincron utilizdnd platforme
informatice (50% ST). Seminarele online asincron se desfasoara prin lucréri de verificare;

b) activitdti aplicative (AA), care constau in lucréarile practice si de laborator, indrumarea de
proiecte si practica echivalentul orelor de laborator, lucrari practice, proiect sau practica
de la forma de invatamant cu frecventa;

c) configurarea si administrarea resurselor de invétare disponibile pe platformele
informatice;

d) orele de curs de la forma de Invatamant cu frecventa sunt compensate prin activitéti de
autoinstruire (Al), pe baza resurselor de invétare specifice [FR.

Activitatile de seminar (SF si ST) si activitatile aplicative (AA) vor cuprinde acelasi numar
de ore cu cel prevazut in planurile de Invatamant de la forma de invatamant cu frecventa si se vor
desfasura pe parcursul semestrului in care sunt programate. SF, ST si AA pentru [FR se organizeaza
pe grupe, care cuprind maximum 30 de studenti.

Personalul implicat in activitatile didactice ale ID si IFR este format din coordonatori ai
programelor de studii, coordonatori de disciplina, tutori de disciplina, personal didactic care conduce
seminare, lucrdri practice, lucrari de laborator sau indrumare de proiect, cadre didactice supervizoare
de practicd si tutori de practicd/mentori de practica pedagogica.

Coordonatorul programului de studiu la nivel de facultate face parte din Departamentul
ID/IFR si asigura corelarea tuturor activitatilor didactice la distantd si fatd in fata pentru toate
disciplinele prevazute in planurile de invatamant.

Coordonatorul de disciplind este cadrul didactic care, prin intermediul tehnologiilor
specifice IDIFR, indruma activitatea de autoinstruire a unei discipline, suplinind astfel orele de curs
de la forma de invatamant IF.

Echivalenta intre forma de invatamant cu frecventa si forma ID se realizeaza prin programarea
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Tutorele de disciplina reprezinta personalul didactic prin care se pune in practica procesul
invatarii in sistem tutorial, pentru fieccare disciplind din planurile de invdtamant. El conduce
activitatile de tutorat si aplicative asistate la forma ID.

Personalul didactic care conduce seminare, lucriri practice, lucrari de laborator sau
indrumare de proiect reprezinta categoria de personal care conduce seminarele si activitatile
aplicative la forma IFR.

Cadrul didactic supervizor de practica este persoana desemnata din partea facultatii, care
asigurd planificarea, organizarea si supravegherea desfasurarii stagiului de practica.

Tutorele de practica / Mentor de practicd pedagogica este persoana desemnatd de
partenerul de practica care va asigura respectarea conditiilor de pregatire si dobandire de catre
practicant a competentelor profesionale planificate pentru perioada stagiului de practicd. Activitatea

mentorilor de practica pedagogica la specializarea PIPP este normatd prin Regulamentul intern
privind practica pedagogicd a studentilor de la specializarea PIPP al DPPD.

Statele de functiuni pentru normarea activitatilor ID si IFR sunt intocmite in DIDIFR, prin
coordonatorii programelor de studii.

Normarea activitatilor didactice specifice formelor ID si IFR in statele de functiuni se
realizeaza astfel:

A. Activititile de tutorat (AT-pentru forma ID) si activititile de seminar (SF- pentru forma
[FR), care constau din intalniri fatd in fatd in campusul universitar/online sincron pe platforme
informatice

e Licentd ID/grupa de maxim 25
Pentru fiecare 1 ord de seminar din planul de invatamant de la [F se normeazd 4 AT (2 ore
conventionale)
e Licenta IFR/grupa de maxim 30
Pentru fiecare 1 ora de seminar din planul de invatamant de la [F se normeaza 7 SF (3.5 ore
conventionale)
o  Master IFR/grupa de maxim 30
Pentru fiecare 1 ora de seminar din planul de invatamant de la IF se normeaza 7 SF (5,25 ore
conventionale)

B. Activitatile asincrone de evaluare pe parcurs sub forma temelor de control (TC-pentru forma
ID) si activitiitile de seminar online asincrone sub forma lucrarilor de verificare (ST-pentru
forma IFR), utilizand platforme informatice

e Licentd ID/grupa de maxim 25
Pentru fiecare 1 ora de seminar din planul de invatamant de la [F se normeaza 10 TC (7 ore
conventionale)
o Licentd IFR/grupa de maxim 30
Pentru fiecare 1 ora de seminar din planul de invdtdmant de la IF se normeaza 7 ST (3,5 ore
conventionale)
e Master IFR/grupa de maxim 30
Pentru fiecare 1 ora de seminar din planul de invatamant de la [F se normeaza 7 ST (5,25 ore
conventionale)

C. Pentru programele ID, cand in planul de invatamant de la [F sunt prevazute doar ore de curs
sau de seminar, acestea se transforma 50% in activitati de autoinstruire (Al) si 50% in teme
de control (TC) si activitati tutoriale (AT)
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e Licentda ID/grupa de maxim 25
Pentru fiecare 1 ord de seminar/curs din planul de invatamant de la IF se normeaza 2 AT (1
orad conventionale) si 5 TC (3,5 ore conventionale)

D. Pentru programele IFR, cand in planul de invatamant de la IF sunt prevdzute doar ore de curs,
acestea se transforma 50% in activitati de autoinstruire (Al), 25% in seminar fata in fata
(SF) si 25% in seminar online asincron (ST)
e Licentd [FR/grupa de maxim 30
Pentru fiecare 1 ora de curs din planul de invatamant de la IF se normeaza 3,5 SF (1,75 ore
conventionale) si 3,5 ST (1,75 ore conventionale)
e Master IFR/grupa de maxim 30
Pentru fiecare 1 ord de seminar din planul de invatamant de la IF se normeaza 3,5 SF (2,625
ore conventionale) si 3,5 ST (2,625 ore conventionale)

E. Activitati aplicative asistate pentru forma ID si activititi aplicative pentru forma [FR (AA)
e Licentd ID/grupa de maxim 25
Pentru fiecare 1 ord de laborator, aplicatii practice, proiect din planul de invatamant de la IF
se normeaza 14 AA (7 ore conventionale)
e Licenta IFR/grupa de maxim 30
Pentru fiecare 1 ord de laborator, aplicatii practice, proiect din planul de invdtdmant de la IF
se normeaza 14 AA (7 ore conventionale)
o  Master IFR/grupa de maxim 30
Pentru fiecare 1 ord de laborator, aplicatii practice, proiect din planul de invatamant de la IF
se normeaza 14 AA (10,5 ore conventionale)

F. Activitati de practica
Practica normata in planul de invitimant de la IF ca activitate de seminar (S) se
imparte in:

o AI(50%)

o ATH+TC (50%) si se normeaza cu 9 ore conventionale/1 ord de seminar din planul de
invdtdmant de la [F/grupa, din care 2 ore conventionale/1 ord de seminar din planul de
invatamant de la [F (4 AT) si 7 ore conventionale/1 ora de seminar din planul de invatamant
delaIF (10 TC)

Practica normata in planul de invitamant de la IF ca activitate de practici (P) se
imparte in:

e AA-C (50%) se normeaza cu 7 ore conventionale/1 ord practica din planul de invatamant de
la [F, pentru Cadrul didactic supervizor de practica (7 AA-C)

e  AA-T (50%) se normeazd cu 7 ore conventionale/1 ora practicd din planul de Invatdmant de
la IF, pentru Tutorele de practica (7 AA-T), dacd practica se desfdasoard in cadrul
structurilor ULBS si tutorele este angajat al ULBS

Unde: AA-C reprezinta Activitatile aplicative asistate de cadrul didactic supervizor de practica
AA-T reprezinta Activitatile aplicative asistate de tutorele de practica

G. Activitati de configurare a platformei e-learning
e Licenta ID, Licentd IFR, Master IFR/grupd
Pentru fiecare disciplind se normeaza 2 ore de configurare a platformei e-learning (2 ore
conventionale/grupa)
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H. Elaborarea si actualizarea resurselor de invitamant specifice ID
e Licentd ID, Licentd IFR, Master IFR/grupd
Pentru fiecare suport de curs elaborat pentru un program nou autorizat, in tehnologie ID se
normeaza 30 ore conventionale
e Licenta ID, Licentd IFR, Master IFR/grupd
Pentru fiecare suport de curs actualizat in proportie de minim 5% se normeazd 7 ore
conventionale

Activitatile de examinare finala a studentilor pentru fiecare disciplind, indiferent de forma de
examinare, precum si activitatile desfasurate in comisiile pentru sustinerea examenelor de licenta,
forma de invatamant IDIFR, nu vor fi remunerate, acestea fiind obligatia cadrelor didactice cuprinse
in statele de functiuni.

Pentru calcularea sumelor aferente orelor prestate de personalul didactic in regim de “plata cu
ora”, tariful orar se aplica la numarul orelor conventionale.

In vederea efectuarii calculului sumelor datorate cadrelor didactice, pentru fiecare an
universitar, se vor avea in vedere statele de functiuni intocmite de coordonatorii programelor de studii
conform modelului prezentat in Anexa [. Plata acestor sume se va face pe parcursul a 8 luni
consecutive, Incepand cu luna noiembrie.

DIDIFR inainteazd Biroului Personal-Salarizare al universitatii, cel mai tarziu in prima zi
lucrdtoare a fiecarei luni, lista cu sumele lunare datorate cadrelor didactice, verificate si vizate de
directorul departamentului.

Termenul de depunere a statelor de functiunii la Registratura ULBS este de 25 septembrie.

Statele de functiuni vor fi evaluate pand la 28 septembrie de cétre Rector, Prorectorul
programe de studii st DGA.

Documente necesare aprobarii statelor de functiuni:

- Formatiile de studiu pentru toate programele de studii,

- Planurile de invatamant in format IDIFR pentru toate programele de studii unde se

constituie formatii de studii,

- Statele de functiuni semnate de directorul departamentului si coordonatorii programelor

de studii.

Prezentul Regulament a fost avizat in sedinta Consiliului de Administratie
din data de .............. 2022 si aprobat de Senatul ULBS in sedinta din data de
—— 1 | 7

Director DIDIFR, A
Conf.univ.dr. BOGDAN MARZA
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