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CItre,
Conducerea Universiti(ii ool,ucian Blaga'o din Sibiu

in conformitate cu art. 2 din Norme Metodologice din 2 iunie 2016 d,e aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizilie publicd/acordului-cadru din Legea nr.
9812016 privind achiziliile publice, aprobate prin HGR nr. 39512016, in vederea realizdrii
achiziliilor publice, autoritatea contractant[ infiinfeazd in condiliile legii un compartiment intern
specializat in domeniul achiziliilor, format, de reguld, din minimum trei persoane, dintre care cel
pu{in doud treimi av6nd studii superioare, precum qi specializdriin domeniul achiziliilor.

Compartimentul intern specializat in domeniul achizitiilor publice, are urmatoarele atribulii
principale:
- intreprinde demersurile necesare pentru inregistrarea / reinnoirea / recuperarea inregistr[rii
autoritSlii contractante in SICAP;
- elaboreazd $i, dupl caz) actualizeazd, pe baza necesitdlilor transmise de celelalte
compartimente ale autoritdtii contractante, programul anual al achiziliilor publice qi, dacd este
cazul, strategia anual5 de achizilii;
- elaboreazd sau, dup[ caz, coordoneazd activitatea de elaborare a documentaliei de atribuire
Ei a strategiei de contractare, in cazul organizdrii unui concurs de solulii, a documentaliei de concurs
qi a strategiei de contractare, pe baza necesitd{ilor transmise de compartimentele de specialitate;
- indeplineqte obligaliile referitoare la publicitate, astfel cum sunt acestea prevazute de lege;
- aplic[ Ei finalizeaz[ procedurile de atribuire;
- realizeazd,achiziliile directe;
- constituie Ei pdstreazd dosarul achiziliei publice.

In vederea indeplinirii acestor obligalii privind atribuirea contractelor de achizilii publice,
derularea contractelor incheiate pentru achizilia de bunuri gi servicii, precum Ei aprovizionarea Ei
depozitarea bunurilor achizi{ionate, in cadrul Universitdlii ,,Lucian Blaga" din Sibiu s-a constituit
Serviciu Achizifii Publice, Aprovizionare qi Investi{ii, conform organigramei aprobatl in data de
31.03.2022. Acest serviciu, are in structurd Biroul Achizilii Publice Ei Investilii Ei Biroul
Aprovizionare. Conform statului de funclii aprobat Serviciul Achizilii Publice, Aprovizionare Ei
Investilii cuprinde un numdr de 8 posturi de administrator financiar qi un post de gef de serviciu
astfel:
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Serviciu Achizitii Publice" Aprovizionare si Investitii
1 $ef Serviciu $ef Serviciu II

(Administrator part. SD

PoroEanu Gina Viorica

Birou Achizitii Publice si Investitii
2 Administrator part. S

J Administrator part. S Boanta Alexandra
4 Administrator part. S Sdcdsan Diana
5 Administrator part. SSD Muller Dagmar Renate
Birou Aprovizionare
6 Administrator part. S Muscalu Emanuel Constantin
7 Administrator part. S Oorisor Maria
8 Administrator part. S Gdandili Ovidiu
9 Administrator part. M I DragomirVioleta

in vederea asigurdrii unei coordoniri eficace a activitdtii acestui serviciu propunem numirea
cu caracter temporar a doamnei PoroEanu Gina Viorica, in funclia de qef serviciu Achizilii Publice,
Aprovizionare Ei Investi{ii.

Exercitarea atribufiilor de qef serviciu contabilitate se va face incep6nd cu 01.05.2022pe o
perioadd de maxim 6 luni, p6nd la indeplinirea formalitSlilor necesare organizdrii concursului
pentru ocuparea acestui post. Precizim cd doamna Porosanu Gina Viorica are o vechime de 19 ani

Ei 8 luni in cadrul Universitdlii ,,Lucian Blaga" din Sibiu, perioadd in care a acumulat o vast[
experienld in ceea ce priveqte achiziliile publice, coordonAnd, activitatea Biroului Achizilii Publice
in perioada 01.12.2013 pdni in prezent, fiind astfel implicatd atAt in activitAtile curente ale acestui
birou cAt qi in alte proiecte cu finan{are extern6.

in aceastd perioadi fiqa de post a doamnei Poroganu Gina Viorica se modificd, aceasta
urmAnd sd exercite urmdtoarele atribulii:

1. Conduce Ei coordoneazdintreaga activitate a Serviciului Achizilii Publice, Aprovizionare
siPatrimoniu

2. Elaboreazfi verifica si propune spre aprobare managerului universitdtrii, Strategia anuala
de achizilii publice qi Programul anual al achiziliilor publice de produse si servicii, pe baza
referatelor de necesitate transmise de departamentele / compartimentele institufiei, {in6nd cont de
necesit[1ile obiective de produse, servicii si lucrdri, gradul de prioritate a necesitalilor si anticipdrile
cu privire la sursele de finan{are ce urmeazd a fi identificate si rdspunde de realizarea acestora,
conform competentei;

3. Verificd Ei propune spre aprobare managerului universit[1ii modific[ri qi/sau completdri
ulterioare in cadrul Strategiei anuale de achizilii publice si a Programului anual al achiziliilor
publice de produse si servicii;

6. Colaboreazdcu geful Serviciului Tehnic si Administrativ in vederea organizdrii procesului
de achizilie publica pentru contractele de servicii precum si pentru cele reprezentdnd realizarea
lucrdrilor de reparalii curentel

7 . Yizeazd, verificd qi propune spre aprobare strategia de contractare pentru achiziliile unde
legislalia in materii de achizilii publice impune acest lucru;

8. Realizeazd, demersurile necesare pentru inregistrarea / reinnoirea / recuperarea
inregistrlrii unit[lii, in calitate de autoritate contractanta in SICAP, sau recuperarea certificatului
digital, daca este cazul;
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9. Elaboreazd, sau dupd caz, coordoneaz[ activitatea de elaborare a documentaliei de
atribuire si a documentelor suport, pe baza necesitalilor transmise de departamentele I
compartimentele din universitate, in vederea demardrii procedurilor de achizilie publicS;

10. Coordoneazd.;i dup[ caz, indeplineqte obliga{iile referitoare la publicitate, astfel cum
sunt acestea prevdzute in legislalia privind achiziliile publice in vigoare;

I l. Coordon eazd gi d:upd caz, conform informafiilor din Strategia anuala de achizilii publice
si Programul anual al achiziliilor publice de produse si servicii, aplicd Eifinalizeazd procedurile de
atribuire a contractelor de achizilii publice, cu respectarea prevederilor legale privind achiziliile
publice;

12. Coordon eazd si dupd caz, conform informaliilor din Strategia anuala de achizilii publice
qi Programul anual al achiziliilor publice de produse si servicii, aplicd qi frnalizeaz[ achiziliile
directe in vederea atribuirii contractelor de achizilii publice, cu respectarea prevederilor legale
privind achiziliile publice;

13. Yizeazd Notele justificative privind consultarea catalogului SICAP din punct de vedere
18. Analizeazd, trimestrial sau ori de cate ori este nevoie, impreund cu qeful Serviciului

Tehnic Administrativ, modul de indeplinire a obliga{iilor asumate prin contracte de achizilii qi

propune managementului universitdlii mAsuri de imbunltSlire a activit6lii;
22. Urmdreqte perfec{ionarea preg[tirii profesionale a salaria]ilor din subordine;
23. Verifica incdrcarea zilnicd. a activitAtii profesionale a salarialilor din subordine qi

intocme;te lunar pontajul pentru birourile aflate in subordinea sa qi il predl la biroul Resurse
Umane;

24. Participa la concursurile pentru ocuparea posturilor vacante din cadrul serviciului
achizigii, conform legi i ;

25. Are obligafia de a aduce la cunoEtin{a biroul Resurse Umane orice modificare a
programului de lucru gi a atribuliilor din fiEa postului pentru salarialii din subordine;

26. Are obligalia de a elabora, verifica, actualiza qide aviza procedurile formalizate de lucru
din cadrul serviciului pe care il coordoneazi;

27. indeplineqte orice alte atribulii trasate de managementul universitifli, in limita legalitilii
lor.

De asemenea in aceastd perioadd doamna Poroqanu Gina Viorica va beneficia incepdnd cu
data de 0l .05.2021 de salariul de bazd aferent func{iei de qef serviciu.

Prorector ADO Director Directia Investi{ii ;i Patrimoniu

Conf. univ. dr. ing. Avrigean EugenProf. univ. dr. ing. P{pcu Adrian Marius
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