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Cdtre: Facultllile Universitefli ,,Lucian Blaga" din Sibiu

in atenlia: Doamnei Decan / Domnului Decan

Subiect: Raportarearezultatelor activitdlii didactice qi gtiinlifice pe anul 2023

Termen: 14 iunie 2024

Stimata Doamnd Decan / Stimate Domnule Decan,

Vd rugdm s[ ne sprijinili in procesul de raportare a rezultatelor activitetii didactice qi gtiinlifice in
conformitate cu reglementdrile Grilei de evaluare a activitd{ii didactice gi ;tiinlifice (GRADIS).

Raportarea se va face conform Metodologiei GRADIS aprobate in ;edinfa de Senat a ULBS ;i respectdnd

calendarul aprobat in $edin(a CA din26 aprilie 2023 dup[ cum urrneazd:

A. Calendarul raportlrii activitlfii didactice gi de cercetare pe anul 2023 este cel prezentat in tabelul
de mai jos:
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ANEXA

CONSILIULUI DE ADMINISTRATIE

Termen

l7 aprilie 2024

LA HOTARAREA

l8 aprilie 2024

l4 iunie 2024

Activitate

Aprobarea in Consiliul de Administratie a Metodologiei gi a calendarului
de raportare

Transmiterea cltre facult[1i a documentelor, formularelor gi

instructiun i I or necesare pentru raportare a rezultatelor cercetdri i

l0 iulie 2024

Completarea figelor individuale in Excel, verificlri gi avizdri la

departament gi facultate.

Transmiterea cdtre Serviciul Cercetare Dezvoltare Inovare (CDI) a

Fi;ierului centralizator la nivel de facultate, in Excel (Anexa 2) gi a
punctajului asumat de facultate - Raportului privind rezultatele cercetdrii
(Anexa 3).

25 iulie 2024
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Aprobarea in Consiliul de Administralie a punctajelor finale.

Aprobarea in Senat a raportului GRADIS la nivel ULBS
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B. Metodologia de raportare a activitlfii ddidactice;i de cercetare gtiinfificl pentru anul 2023

l. Organizarea raportlrii la nivel de universitate
Prorectoru I C ercetare, I novare gi lnterna[i o nalizar e:

- transmite facultdlilor documentele referitoare la raportare (Metodologia, instrumentele de

raportare gi calendarul);
- coordoneazd procesul de evaluare;
- ofer6, impreun[ cu Serviciul CDl(Cercetare Dezvoltare Inovare), sprijin pe toatd perioada

evaluSrii, pentru intocmirea documentelor conform cerinlelor.

2. Organizarea raportlrii Ia nivel de facultate
Decanul facult6lii:

- stabileqte o comisie la nivel de facultate, coordonatl de decan gi alcatuit[ din reprezentanfi ai

fieclrui departament, responsabilS cu procesul de raportare;
- inqtiinleazd directorii de departament asupra prezentei Metodologii;
- stabilegte calendarul de raportare la nivelul facultelii.

3. Organizarea raportlrii la nivel de departament
Directorul de departament:

- stabilegte o comisie la nivel de departament responsabilS cu procesul de raportare;
- inqtiin\eazd cadrele didactice titulare din departament asupra prezentei metodologii, precum gi a

modului de transmitere a informaliilor referitoare la raportare;
- stabilegte calendarul de raportare la nivelul departamentului.

4. intocmirea raportului de cltre cadrele didactice
Cadrele didactice:

- descarcd Anexa I Figa individuald de autoevaluare 2023.x1s, care se glsegte la adresa

- comp leteazdqi transmit cltre departament documentele de raportare, dupe cum urrn eazd,;

o Anexa I - FiSa individuald de autoevaluare 2023.xls - in format electronic; fiqierul va fi
salvat cu denumirea COD DEPARTAMENT_nume_prenume_2023.xls (exemplu:

FING3_Popescu_lon_2023 .xls)
o Tabelul centralizator individual (foaia num[rul 2 din Anexa I ) - listat, semnat gi datat
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NOTA: Pentru indicatorii la care se raporteazd activit[1i ce nu pot fi verificate din surse publice, cadrele
didactice vor furniza departamentului toate dovezile necesare susjinerii informaliilor scrise in figa de

autoevaluare; in caz contrar, acestea nu vor fi luate in considerare.
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5. Verificarea gi centralizarea rapoartelor la nivel de departament
- comisia numitd la nivel de departament verificl dacl informaliile din figele individuale de

autoevaluare sunt complete gi corecte;
- toate situaliile in care se constatd neconcordanJe, lipsesc informatii sau acestea nu pot fi verificate

vor fi comunicate directorului de departament, care solicitl cadrelor didactice vizate completarea
sau, dup[ caz, corectarea documentelor; cadrele didactice vor corecta gi preda documentele de

raportare (precizate la punctul 4) directorului de departament pentru o noud verificare de cdtre
comisie;

- comisia centralizeazd documentele de raportare gi le transmite directorului de departament sub
forma unui FiEier centralizator la nivel de departament, in Excel (Anexa 2) - fiqierul se descarc[
de pe site-ul ;

- directorul de departament transmite spre inforrnare gi consultare tuturor cadrelor didactice din
departament Figierul centralizator la nivel de departament, in Excel (Anexa 2);

- eventualele contesta{ii gi observa{ii se depun la directorul de departament in scris, in termen de

maxim 48 de ore de la comunicarea rezultatelor, acestea urmdnd a fi analizate gi solulionate de
cltre consiliul departamentului; se considerl final, punctajul asumat prin semnSturd de cltre titular
gi directorul de departament, respectiv cel rezultat in urma rezolvlrii contesta(iei;

- directorul de departament realizeazd gi transmite la decanatul facultAtii dosarul RAPOARTE
CERCETARE _COD Departament_2}23 care va include:

o Tabelul centrolizator individual (foaia numlrul 2 din Anexa I ) - listat, semnat gi datat,

pentru fiecare cadru didactic titular din departament;
o Anexa 2 - Fi;ier centralizator 2023, la nivel de departament: in format electronic (Excel)

. Anexa 3 - Raport privind activitatea didacticd ;i de cercetare pentru anul 2023: listat,

semnat in original (figierul se descarci de pe site-

grad i s-pentru-anu l -2023l);

6. Verificarea gi centralizarea rapoartelor la nivel de facultate
- decanul facult[1ii transmite comisiei de la nivelul facult6fii dosarele RAPOARTE CERCETARE

_Departament_2023
- comisia verificl rapoartele; in cazul in care sunt identificate erori, informatii incomplete, se solicita

l[muriri; sunt transmise la departamente documentele in care au fost identificate erori cu marcarea
explicit[ a punctajelor care ar trebui modificate gi se solicitd corectarea acestora;

- decanul facultdlii transmite la Serviciul CDI, in format electronic:
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. o adresl de inaintare in care se precizeazd numdrul de titulari care au depus

este cazul, lista nominald a cadrelor didactice care nu au depus la termen

solicitate;
o dosarul RAPOARTE CERCETARE Facultate_2|23 rezultat prin centralizarea dosarelor

RAPOARTE CERCETARE_Departament_2|23 (inclusiv Anexa 2 - Fiqier centralizator

2023 la nivel de facultate), realizate dupl efectuarea modificdrilor impuse de comisia de la

nivelul facultalii.
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. dosarul se trimite la Serviciul CDI in format electronic (adresa de email:

dep. cercetare@u lbsib iu.ro)

7 . Centralizarea rapoartelor Ia nivel de universitate:
Serviciul CDI:

- centralizeazd rapoartele depuse de facultlti gi realizeazd baza de date cu rezultatele anuale ale

activitSlii didactice gi de cercetare la nivelul universit6tii;
- transmite punctajele finale Consiliului de Administratie gi Senatului spre aprobare, iar dupl

aprobare se afigeazd pe site-ul
https://cercetare.ulbsibiu.rolrolgradis lraoortarea-activitatii-erad is-in-facultatil .

8. Analiza rezultatelor raportlrii gi ac(iuni de imbunltS(ire
Prorectorul Cercetare, Inovare qi Internafionalizare:

- ingtiinteazd facultalile asupra rezultatelor finale;
- intocmegte, cu sprijinul Facultdjilor gi a Serviciului CDI, raportul anual al cercetarii pe care il

prezintd Consiliului de administratie gi Senatului; raportul va con{ine analiza criticd a rezultatelor

cercetdrii gi oportuniteli, mdsuri de imbunatatire.

Facultalile gi departamentele:

- organizeazd gedinJe la nivel de departament in care se prezintd rezultatele raportlrii gi se stabilesc

oportunitalile gi mdsurile de imbundtdtire;
- comunicl prorectorului cu activitatea de cercetare gtiin{ifica qi studii doctorale mdsurile propuse

pentru imbundtitirea rezultatelor in activitatea de cercetare qtiin{ificd la nivel de facultate.

Pentru informa(ii suplimentare vI ruglm sI vI adresa(i prodecanului responsabil cu cercetarea de la
nivelul facultifii dvs. sau, dupl caz, Serviciului CDI (dep.cercetare@ulbsibiu.ro).
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Prof. univ. dr. habil. Andrei
i Internafionalizare,
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i,,;r'{itr"'?
q.-,::#!9

Bd. Victoriei, Nr. 10

550024 Sibiu, RomAnia

www.ulbsibiu.ro

Tel.: +40 269 21.77.79

Fax: +40 269 21.7837
E-mail: rectorat lbsibiu.ro


