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Catre: Facultatile Universitatii ,,Lucian Blaga” din Sibiu i 02 { ( o
in atentia: Doamnei Decan / Domnului Decan ; Q) 3 h ,’l o) 24
Subiect: Raportarea rezultatelor activitatii didactice si stiintifice pe anul 2023 :

Termen: 14 iunie 2024

Stimatad Doamna Decan / Stimate Domnule Decan,

Vi rugdm s ne sprijiniti in procesul de raportare a rezultatelor activitatii didactice si stiintifice in
conformitate cu reglementarile Grilei de evaluare a activitdtii didactice si stiintifice (GRADIS).
Raportarea se va face conform Metodologiei GRADIS aprobate in sedinta de Senat a ULBS si respecténd
calendarul aprobat in Sedinta CA din 26 aprilie 2023 dupd cum urmeaza:

A. Calendarul raportirii activititii didactice si de cercetare pe anul 2023 este cel prezentat in tabelul

de mai jos:

Termen | Activitate

17 aprilie 2024 Aprobarea in Consiliul de Administratie a Metodologiei si a calendarului
de raportare

18 aprilie 2024 Transmiterea cdtre facultiti a documentelor, formularelor si
instructiunilor necesare pentru raportarea rezultatelor cercetarii

14 iunie 2024 Completarea fiselor individuale in Excel, verificari si avizari la
departament si facultate.
Transmiterea citre Serviciul Cercetare Dezvoltare Inovare (CDI) a
Fisierului centralizator la nivel de facultate, in Excel (Anexa 2) si a

‘ punctajului asumat de facultate - Raportului privind rezultatele cercetarii

(Anexa 3).

10 iulie 2024 Aprobarea in Consiliul de Administratie a punctajelor finale.

25 iulie 2024 Aprobarea in Senat a raportului GRADIS la nivel ULBS
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B. Metodologia de raportare a activitiitii ddidactice si de cercetare stiintifica pentru anul 2023

1. Organizarea raportirii la nivel de universitate
Prorectorul Cercetare, Inovare si Internationalizare:
- transmite facultdfilor documentele referitoare la raportare (Metodologia, instrumentele de
raportare si calendarul);
- coordoneazd procesul de evaluare;
- ofera, impreund cu Serviciul CDI(Cercetare Dezvoltare Inovare), sprijin pe toatd perioada
evaludrii, pentru intocmirea documentelor conform cerintelor.

2. Organizarea raportarii la nivel de facultate
Decanul facultétii:
- stabileste o comisie la nivel de facultate, coordonatd de decan si alcatuitd din reprezentanti ai
fiecarui departament, responsabila cu procesul de raportare;
- instiinteaza directorii de departament asupra prezentei Metodologii;
- stabileste calendarul de raportare la nivelul faculttii.

3. Organizarea raportirii la nivel de departament
Directorul de departament:
- stabileste o comisie la nivel de departament responsabila cu procesul de raportare;
- finstiinteazi cadrele didactice titulare din departament asupra prezentei metodologii, precum si a
modului de transmitere a informatiilor referitoare la raportare;
- stabileste calendarul de raportare la nivelul departamentului.

4. Intocmirea raportului de citre cadrele didactice
Cadrele didactice:
- descarca Anexa 1 Fisa individuala de autoevaluare 2023.xls, care se gaseste la adresa
https://cercetare.ulbsibiu.ro/ro/raportare-gradis-pentru-anul-2023/;
- completeaza si transmit citre departament documentele de raportare, dupd cum urmeaza:
® Anexa I - Fisa individuald de autoevaluare 2023.xls — in format electronic; fisierul va fi
salvat cu denumirea COD DEPARTAMENT nume prenume 2023.xIs (exemplu:
FING3_Popescu_lon_2023.xls)

e Tabelul centralizator individual (foaia numirul 2 din Anexa 1) — listat, semnat si datat

NOTA: Pentru indicatorii la care se raporteazi activitdti ce nu pot fi verificate din surse publice, cadrele
didactice vor furniza departamentului toate dovezile necesare sustinerii informatiilor scrise in fisa de
autoevaluare; in caz contrar, acestea nu vor fi luate in considerare.
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5. Verificarea si centralizarea rapoartelor la nivel de departament

comisia numitd la nivel de departament verifici daca informatiile din fisele individuale de
autoevaluare sunt complete si corecte;
toate situatiile in care se constata neconcordante, lipsesc informatii sau acestea nu pot fi verificate
vor fi comunicate directorului de departament, care solicita cadrelor didactice vizate completarea
sau, dupa caz, corectarea documentelor; cadrele didactice vor corecta si preda documentele de
raportare (precizate la punctul 4) directorului de departament pentru o noud verificare de citre
comisie;
comisia centralizeazd documentele de raportare si le transmite directorului de departament sub
forma unui Fisier centralizator la nivel de departament, in Excel (Anexa 2) - fisierul se descarca
de pe site-ul https://cercetare.ulbsibiu.ro/ro/raportare-gradis-pentru-anul-2023/;
directorul de departament transmite spre informare si consultare tuturor cadrelor didactice din
departament Fisierul centralizator la nivel de departament, in Excel (Anexa 2);
eventualele contestatii si observatii se depun la directorul de departament in scris, in termen de
maxim 48 de ore de la comunicarea rezultatelor, acestea urmand a fi analizate si solutionate de
catre consiliul departamentului; se considera final, punctajul asumat prin semnaturd de cétre titular
si directorul de departament, respectiv cel rezultat in urma rezolvirii contestatiei;
directorul de departament realizeaza si transmite la decanatul facultitii dosarul RAPOARTE
CERCETARE COD Departament 2023 care va include:

e Tabelul centralizator individual (foaia numarul 2 din Anexa 1) - listat, semnat si datat,

pentru fiecare cadru didactic titular din departament;
Anexa 2 — Fisier centralizator 2023, la nivel de departament: in format electronic (Excel)
Anexa 3 - Raport privind activitatea didactica si de cercetare pentru anul 2023: listat,

semnat in original (fisierul se descarca de pe site-https://cercetare.ulbsibiu.ro/ro/raportare-
gradis-pentru-anul-2023/);

6. Verificarea si centralizarea rapoartelor la nivel de facultate

decanul facultatii transmite comisiei de la nivelul facultatii dosarele RAPOARTE CERCETARE
_Departament 2023
comisia verifica rapoartele; in cazul in care sunt identificate erori, informatii incomplete, se solicita
lamuriri; sunt transmise la departamente documentele in care au fost identificate erori cu marcarea
explicita a punctajelor care ar trebui modificate si se solicitd corectarea acestora;
decanul facultatii transmite la Serviciul CDI, in format electronic:
® 0 adresa de inaintare in care se precizeaza numadrul de titulari care au depus fisele si, daca
este cazul, lista nominald a cadrelor didactice care nu au depus la termen documentele
solicitate;
® dosarul RAPOARTE CERCETARE Facultate 2023 rezultat prin centralizarea dosarelor
RAPOARTE CERCETARE Departament 2023 (inclusiv Anexa 2 — Fisier centralizator
2023 la nivel de facultate), realizate dupa efectuarea modificérilor impuse de comisia de la
nivelul facultatii.

Bd. Victoriei, Nr. 10 Tel.: +40 269 21.77.79
550024 Sibiu, Romaénia Fax: +40 269 21.78.87
www.ulbsibiu.ro E-mail: rectorat@ulbsibiu.ro



LUCIAN BLAGA Universitatea ,,Lucian Blaga” din Sibiu

&> ——DIN SIBIU——

o dosarul se trimite la Serviciul CDI in format electronic (adresa de email:
dep.cercetare@ulbsibiu.ro)

7. Centralizarea rapoartelor la nivel de universitate:
Serviciul CDI:
- centralizeaza rapoartele depuse de facultati si realizeaza baza de date cu rezultatele anuale ale

activitatii didactice si de cercetare la nivelul universitatii;

- transmite punctajele finale Consiliului de Administratie si Senatului spre aprobare, iar dupa
aprobare se afiseazi pe site-ul
https://cercetare.ulbsibiu.ro/ro/gradis/raportarea-activitatii-gradis-in-facultati/.

8. Analiza rezultatelor raportarii si actiuni de imbunititire
Prorectorul Cercetare, Inovare si Internationalizare:

- instiinteaza facultatile asupra rezultatelor finale;

- intocmeste, cu sprijinul Facultatilor si a Serviciului CDI, raportul anual al cercetirii pe care il
prezintd Consiliului de administratie si Senatului; raportul va contine analiza critica a rezultatelor
cercetdrii i oportunitdti, masuri de imbunititire.

Facultitile si departamentele:

- organizeazi sedinte la nivel de departament in care se prezinta rezultatele raportarii si se stabilesc
oportunitatile si masurile de imbunatatire;

- comunica prorectorului cu activitatea de cercetare stiintifica si studii doctorale masurile propuse
pentru imbunitatirea rezultatelor in activitatea de cercetare stiintifici la nivel de facultate.

Pentru informatii suplimentare va rugiam si vi adresati prodecanului responsabil cu cercetarea de la

nivelul facultitii dvs. sau, dupi caz, Serviciului CDI (dep.cercetare@ulbsibiu.ro).

Prorector Cercetare, Inovare §i Internationalizare,
Prof. univ. dr. habil. Andrei j RIATN AR
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